
คู ่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์

1. : การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู ้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ: (

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน
5. :
1) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2555
9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549
6. ระดับผลกระทบ:
7. :
8. ไม่มี

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0 นาที

9. ข้อมูลสถิติ
0

0



0
10. การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู ้

ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
11. ช่องทางการให้บริการ

1) ติดต่อ
สํานักงานเทศบาลตําบลท่◌ุงหลวง

222 หมู่ 2 ตําบลท่◌ุงหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
โทรศัพท์ : 077-361047
โทรสาร : 077-257171/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -

12. และในการพิจารณาอนุญาต
. ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องยืนขอจดทะเ บี ยนพา ณิ ชย์ ภา ยใ น 30 วัน นับตั งแต่ วันเ ริ มปร ะกอบกิ จกา ร (มาตรา
11)
2. ผู ้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเ บี ยนพา ณิ ชย์ ด้วยตนเ องหร ื อจะมอบอํ านาจใ ห้ ผู ้ อืนยืนจดทะเ บี ยน
แทนก็ได้
3.
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที หร ื อ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ ขั นตอนการดํ า

/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าทีจะจั ดทํ าบั นทึ กความบ กพร่องของรายการ

/หรือยืนเ อกสาร

ผู ้ ยืนคํ าขอหร ื อผู ้ ได้ รับมอบอํ านาจจะลง นามบั นทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู ้ ยืน
คําขอหรือผู ้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน



การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีการเ งิ นร ั บช ํ าระ
ค่าธรรมเนียม

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

3)

การพิจารณา นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้าหน้าทีบันทึ ก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสําคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร

3 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู ้ ยืนคํ า
ขอ

2 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาที

13. แล้ว
ผ่านการดําเนินการลดขั นตอน และระยะเ วลาปฏิ บัติราชการมาแล้ ว10 นาที



14.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

2)
สําเนาทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
คําขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ
ทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

2)

หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้

สํานักงานแห่ง
ใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของ

และให้มีพยานลง

น้อย 1 คน

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู ้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน )

3)
สําเนาทะเบียน

เห็นว่าผู ้ให้ความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู ้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน )



รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสําเนา
สัญญาเช่าโดยมี
ผู ้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู ้ เช่า

เจ้าของ

ผู ้ให้ความ
ยินยอม พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกต้อง

4)

ประกอบพาณิชย

สําคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขป พร้อม
ลงนามรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบับ -

5)

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี)
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6)

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผู ้ รับมอบอํานาจ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -



รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกต้อง

7)

สําเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ
หนังสือรับรองให้
เป็นผู ้ จําหน่าย
หรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจาก

หรือให้เช่า หรือ
สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากร หรือ

ขายจาก
ต่างประเทศ
พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขาย หรือ
ให้เช่า แผ่นซีดี
แถบบันทึก วีดิ
ทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์
ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล

การบันเทิง)

8)

ข้อเท็จจริงของ

เงินทุนและ
หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน
หรือ อาจมาพบ

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอัญมณี

มณี)



รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

บันทึกถ้อยคํา

ข้อเท็จจริงของ

เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐาน
แสดงจํานวน
เงินทุนก็ได้

15. ค่าธรรมเนียม
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ)

ค่าธรรมเนียม 50 บาท
หมายเหตุ -

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
ค่าธรรมเนียม 30 บาท
หมายเหตุ -

16. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทางทียืนคําขอ

หมายเหตุ -
2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 077-361047

หมายเหตุ -
3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ : www.thungluang.go.th

หมายเหตุ -
4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) คู่มือการกรอกเอกสาร

-



18. หมายเหตุ
-

19/08/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


